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Sie dürfen dieses Vorlage für Ihre Firma nach Belieben verwenden und für Ihre Bedürfnisse anpassen. Nicht erlaubt sind eine kommerzielle Nutzung für andere Firmen und Weiterverbreitung.
Mit dem Herunterladen habe ich mich mit den allgemeinen Geschäftsbedingungen einverstanden erklärt.

Drehbuch WS II Tag 1
	Zeit
	Inhalte
	Wer
	Material
	Bemerkungen

	08:30 h
(30 Min)
	Einführung
Status Projekt und Vorgehen
Administratives / Hotel / Essen / 
Pausen / Auschecken
Einführung durch den Auftraggeber
	
PL
PL

AG
	
Projektordner / Prozess
Notizen mit Zeiten / vorher Rück­sprache mit Hotel
Vorlage für den AG
	
Wenn der Auftraggeber oder ein Delegierter für die Einführung anwesend ist: manchmal laden wir hier abwechselnd einen Vertreter der GF oder des Vorstandes ein

	09:00 h
(60 Min)
	Status Analyse
Input 
Übersicht über die Ergebnisse 
der Analysephase
	
PL
Team
	
Zusammenstellung der Analyseergebnisse – Präsentation für den WS
	
Projektstatus – wo stehen wir?
Zusammenfassung der Auswertungen – ­Übersicht evtl. Präsentationen der Gruppen

	10:00 h
(30 Min)
	Pause
	
	
	

	10:30 h
(90 Min)
	SWOT-Herausforderungen
Input Vorgehen 15‘
Erarbeiten der Hauptheraus­forderungen
	
PL
Team
	
Handout / Anleitung verteilen
Unterlagen SWOT bereitstellen
Elemente der SWOT auf Karten ­vorbereiten
	
Gruppenraum oder Pinnwände bereitstellen
Kreuz legen und beschreiben
Gruppeneinteilung für die Clusterung und für die Beschreibung vorbereiten (evtl. die gleiche)

	12:00 h
	SWOT-Ergebnisse
	Gruppen
	
	Kurz zusammenkommen vor dem Mittag und die Haupt­herausforderungen diskutieren und verabschieden

	12:30 h 
(90 Min)
	Mittagessen
	
	
	


	14:00 h
(90 Min)
	Wertvorstellungen
Input Vorgehen 15‘
Vorgaben vom LA / 
vom Auftraggeber
Gruppenarbeiten
Präsentation
Verabschiedung für die Vorlage 
an den LA
	
PL
PL / AG

Team
Team
Team / PL
	
Unterlagen verteilen / Handout
Vorgaben verteilen
	
Unterlagen fürs Vorgehen bereitstellen
Die Wertvorstellungen werden in zwei Gruppen erarbeitet und dann miteinander abgeglichen
Gruppeneinteilung mit dem internen Projektleiter vorbereiten und vorschlagen 
Handout in Papierform verteilen – eines pro Gruppe
Gruppe arbeitet an einer Vorlage oder am PC

	15:30 h
(30 Min)
	Pause
	
	
	

	16:00 h
(90 Min)
	Geschäftsfeld-gliederung
Input Vorgehen 15‘
Gruppenarbeiten
	
PL
Team
	
Handout verteilen: Vorgehen und Fragekatalog mit 12 Fragen zur Beurteilung

	
Unterlagen fürs Vorgehen bereitstellen
Dimensionen werden im Plenum festgelegt
Dann arbeiten zwei Gruppen je eine Dimension aus
Danach werden die Ergebnisse im Plenum vorgestellt und eine Gliederung ausgewählt

	18:00 h
	Wrap-up und Feedback
Zusammenfassung
Feedback
	
PL
Team
	
	

	18:30 h
	Ende Tag 1
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